Urad vlady Ceské republiky @ @ »
Odbor informatiky

Cj. 20079/2021-UVCR-2

VYZVA K UCASTI NA PREDBEZNE TRZNi KONZULTACI

vztahujici se k pfipravované nadlimitni vefejné zakazce na dodavky s nazvem
,Spisova sluzba UV CR“

Ceska republika — Urad viady Ceské republiky (dale jen ,zadavatel®) vyzyva potencialni
dodavatele a odborniky k uCasti na pfedbé&zné trzni konzultaci, konané elektronicky
pisemnou formou dle § 33 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ®), za ucelem ziskani a ovéreni jiz
existujicich informaci relevantnich pro (upresnéni) stanoveni predpokladané hodnoty
veiejné zakazky dle 16 odst. 6 ZZVZ, pripravu a spravné nastaveni zadavacich
podminek, informovani potencialnich dodavateli o zaméru a pozadavcich na zadani
verejné zakazky a ovéreni pripravenosti, popf. schopnosti potencialnich dodavatelt
plnit predmét veiejné zakazky.

A. Identifika¢ni a kontaktni udaje zadavatele

Nazev: Ceska republika — Urad viady Ceské republiky

Sidlo: nabf. E. BeneSe 128/4, 118 01 Praha 1 — Mala Strana
ICO: 00006599

DIC: CZ00006599

Bankovni spojeni: Ceska narodni banka Praha, Géet &.: 4320001/0710
Profil zadavatele: https://zakazky.vlada.cz/

Elektronicka posta: verejnezakazky@vlada.cz

Datova schranka ID: trfaa33

Zastoupena: Ing. Tomas Kucera, zastupce feditele Odboru informatiky
Kontaktni osoba: Pavel Dyntera Smékal, Oddéleni vefejnych zakazek

B. Predmét predbézné trzni konzultace a identifikace zadavatelem pripravované
nadlimitni vefejné zakazky na sluzby (dale také jen vefejné zakazky)

1. Vymezeni druhu, rezimu, predmétu a predpokladané hodnoty pfipravované
verejné zakazky

1.1 Druh a rezim pripravované verejné zakazky

Zadavatel pfipravuje nadlimitni vefejnou zakazku na dodavky, ktera bude spocivat v dodani
aplikacniho vybaveni pro zajisténi procest pro vykon elektronické spisové sluzby pro
zadavatele v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy (zejména v oblasti archivnictvi a spisové
sluzby). Zadavatel uvazuje pouzit druh zadavaciho fizeni — oteviené fizeni.

1.2 Predmét pripravované verejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky bude obecné dodavka a implementace informacniho systému
elektronické spisové sluzby (dale také ,Systém®) pro potieby zadavatele, uvedeni tohoto
systému do stavu rutinniho provozu, pro které je urCen, zajiSténi migrace dat ze stavajiciho
systému a integrace na samostatné evidence dokumentu a jiné informacni systémy, jejichz
napojeni je pro vykon fadné spravy dokumentl nezbytné. Pfedmétem je dale bezproblémové
fungovani spisové sluzby v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, dale poskytnuti
komplexni dokumentace k dodanému systému, Skoleni, a provozni a servisni podpora na


https://zakazky.vlada.cz/

dobu neurcitou. Spisovou sluzbu bude pouzivat zhruba 500 zaméstnancu a ro¢ni objem Cisel
jednacich je cca 50 tis.

Vysledkem Zadavaciho fizeni bude uzavieni smlouvy o dilo.

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky tedy bude jinymi slovy dodavka licenci, v€. zdrojovych
kédi a jejich prubézné aktualizace, provedeni predimplementaéni analyzy, vyvoj
programovych uprav, implementace (informaéniho) systému, pfevedeni Uplnych dat ze
stavajiciho systému — migrace dat, nahrazeni stavajicich integranich vazeb, Skoleni
uzivatell, udrzba, dlouhodoba podpora a rozvoj dodaného Systému pro zadavatele véetné
pribézné aktualizace zdrojovych kodla. Systém bude provozovat zadavatel ve svém
prostfedi a bude uzivatelim poskytovat sluzby Administratora podpory. Zadavatel
predpoklada, ze Systém budou vyuzivat tyto typy uzivatelskych roli:

v' systémovy administrator — IT specialista ohledné podpory HW a SW (nejvyssi
opravnéni)

v administrator — sprava uzivatelskych prav, Uprava parametri a proménnych

v' podatelna — evidence doslych dokumentl (listinnych i elektronickych) vcéetné
vypravny, ktera vypravuje listinné dokumenty

v lokalni podatelna — nemusi se jednat o roli, mize byt pojato jako funkce dostupna
sekretariatu — evidence doslych dokumentt na utvaru

v referent — fadovy zaméstnanec s opravnénim na spisy a dokumenty v ramci svého
organiza¢niho zafazeni; omezeny rozsah prav nad spisem a dokumentem

v sekretariat — zaméstnanec s opravnénim na cely spisovy uzel (samostatny utvar),
v ramci utvaru kompletni opravnéni kromé téch, ktera se tykaji schvalovani

v vedouci niz8§i — zaméstnanec s opravnénim na maly spisovy uzel (nesamostatny
utvar), v ramci utvaru kompletni opravnéni v€etné téch, ktera se tykaji schvalovani
(nemusi byt, pokud pujde jinak odliSit od vedouci vysS§i)

v vedouci vy$$i — zaméstnanec s opravnénim na cely spisovy uzel (samostatny utvar),
v ramci utvaru kompletni opravnéni v€etné téch, ktera se tykaji schvalovani

v’ Utvarova spisovna — sprava vyfizenych dokumentl a uzavienych spist pred
pfedanim do centralni spisovny

v specialni spisovna — sprava vyfizenych dokumentl a uzavienych spist konkrétni
agendy, ktera se uchovava jako celek pfed pfedanim do centralni spisovny

v centralni spisovna — operace s dokumenty a spisy predanymi k uloZeni, pfiprava
skartacniho fizeni, tvorba spisového a skartacniho planu, tvorba SIP balic¢kl
a predavani do Narodniho digitalniho archivu, pokyn k vymazu

Elektronicka spisova sluzba je popsana z hlediska proceslt v archivnim zakoné a jeho
vyhlaskach, z hlediska technického feSeni v Narodnim standardu pro elektronické spisové
sluzby. Pfedpokladame, Ze spisova sluzba bude obsahovat cely zivotni cyklus dokumentu
(vznik, rozdéleni, vyfizeni, obéh, odeslani, ulozeni, zapujceni, skartani fizeni, zni¢eni).

Zadavatel v ramci pfedbézné trzni konzultace poskytuje v pfiloze €. 1 (Minimalni technické
pozadavky zadavatele na spisovou sluzbu) minimalni technickou specifikaci poptavaného
pfedmétu plnéni. Zadavatel upozorfiuje, ze predpokladany predmét pinéni vefejné zakazky
a minimalni technicka specifikace se mohou na zakladé vysledkl predbézné trzni konzultace
jesté zmenit.

1.3 Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky bude stanovena zadavatelem piesné
i s pfihlédnutim k vysledkim pFfedbézné trzni konzultace. V souCasné dobé zadavatel
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predbézné urcil pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky ¢astkou 4.000.000 K& bez DPH na
4 roky. Jednim z cild predbézné trzni konzultace je rovnéz upfesnéni stanoveni
prfedpokladané hodnoty vefejné zakazky. Zadavatel nicméné predbézné pfedpoklada své
celkové finan¢ni vydaje na zajisténi pfedmétu pInéni v rozsahu nizSich jednotek miliond K¢,
pfiblizné 4.000.000 K¢ bez DPH.

1.4 Rozdéleni veiejné zakazky na casti

Vefejna zakazka nebude rozdélena na Casti ve smyslu § 35 a § 101 ZZVZ, nebot
pozadované plnéni tvofi jeden funkéni celek. Zadavatel se rozhodl nerozdélit vefejnou
zakazku na casti, nebot se jedna o jednotliva dil¢i, plnéni, ktera spolu natolik vécné
a obsahové souvisi, ze by jejim rozdélenim vznikaly zadavateli dal§i neduvodné naklady
pfi realizaci vefejné zakazky. DalSim dlvodem nerozdéleni vefejné zakazky na casti je
organizacni, realizacni a technicka provazanost dilCich cinnosti a nutnost koordinace
takovych &innosti z hlediska odbornosti dodavatele (poskytovatele sluZzeb). Pfedmét vefejné
zakazky svym rozsahem umozniuje u€ast malych a stfednich podnikd v zadavacim fizeni.

2. Popis souc¢asného stavu u zadavatele
2.1 Zadavatelem soucasné pouzivana spisova sluzba

Zadavatel v sou€asné dobé pouziva spisovou sluzbu ePED spole¢nosti VUMS Legend, spol.
sr.0., kterd je provozovana na platformé HCL Domino Enterprise Server a IBM Filenet.
Aplikaéni a databazové servery jsou provozovany v prostiedi VMware.

Pracovisté podatelny je mimo pracovni stanice vybaveno témito prostfedky:
2 x Fujitsu Fi-7260, A4, flatbed, 4000str/den

1 x Fujitsu Fi-6130, A4

1 x Datamax-O’Neil E-Class MARK Il model DMX-E-4205

2 x DatamaxO'Neil E-Class Mark Ill Basic

SW licence:

HCL Domino Enterprise Server (600 uzivatel()

IBM FileNet Content Manager Authorized User Value Unit (20 licenci)

IBM Content Collector for E-mail Authorized User Value Unit (2 licence)

IBM Content Collector for File Systems Authorized User Value Unit (2 licence)

Zadavatel aktualné pouziva nize uvedené funkcionality (moduly):
e podatelna,
e evidence dokument,
e vypravna,
e spisovna (spravni archiv).

2.2 Minimalni technické pozadavky zadavatele na novy systém spisové sluzby
Zadavatel pfedbézné predpoklada:

- uzivatelé: cca 500,

- pocet ¢j. za rok cca 50.000,

Soucasné zadavatel pfedpoklada vyfeSeni napojeni na CzechPOINT, Zakladni registry,
ISDS, E-ZAK, SAP a nékteré samostatné evidence dokumentl (napf. oDOK).

Minimalni technické pozadavky zadavatele na novou spisovou sluzbu jsou konkrétné
a podrobné uvedeny v pfiloze ¢. 1 — Minimalni technické pozadavky zadavatele na spisovou
sluzbu. Pozadavky zadavatele uvedené v pfiloze €. 1, této vyzvy predstavuji minimalni
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technické podminky, jez s vysokou mirou pravdépodobnosti bude muset budouci nabidka
potencialnich dodavatell splfiovat.

2.3 Pozadavky na integraéni vazby

Zadavatel vyzaduje u nové spisové sluzby vazby vyplyvajici z platné legislativy (ISDS,
Zakladni registry, CzechPOINT, SAP) a funk¢ni rozhrani na dalSi provozni systémy (E-ZAK,
oDOK a dals$i) jakozto standardni rozhrani dle Narodniho standardu.

Detailni popis a rozpracovani integracnich vazeb Systému bude soucasti predimplementacni
analyzy, kterou je povinen zpracovat vybrany dodavatel jako soucast plnéni této vefejné
zakazky.

Zadavatel pozaduje, aby potencionalni dodavatel — uc¢astnik zadavaciho fizeni doplnil
do tabulky nize vzdy ¢as T (uc€innost realiza¢ni smlouvy) + x (kalendarni dny), kdy by
byl schopen realizovat budouci plnéni v pozici vybraného dodavatele na zakladé
pfipravované verejné zakazky:

Nazev Termin

Nejpozdéji do
T (acinnost realizaéni smlouvy) + x

kalendarnich dnd ode dne udinnosti realiza¢ni
smlouvy, dodani analyzy v&. jeji akceptace

Predimplementacni analyza Systému

Nejpozdéji do
T (G€innost realizaéni smlouvy) + x
kalendafnich dnd ode dne ucinnosti realizacni
Implementace feseni Systému smlouvy, dodani Systému (a souvisejici plnéni,
tj. pfevedeni uplnych dat ze stavajiciho systému —
migrace dat, nahrazeni stavajicich integracnich
vazeb, Skoleni uzivateld, v&. akceptace Systému

o ) 3 Na dobu neurcitou od akceptace Implementace
Softwarova udrzba a podpora urovné (od prevzeti Systému do provozu a uzivani)

Ramcovy harmonogram stanoveny na zakladé dil€ich plnéni a jednotlivé terminy budou
specifikovany zadavatelem pfesné v zadavaci dokumentaci pfipravované vefejné zakazky.
Navrh feSeni implementace potencialnich dodavatell m{ze byt posuzovan zadavatelem
v pfipravovaném zaddvacim Fizeni v ramci napf. kritéria Rychlost implementace.

2.4 Legislativni pozadavky

Nova spisova sluzba musi respektovat a napliovat vSechny pozadavky kladené na obdobné
vytvofené a konstruované systémy dle platné legislativy (napf. ochrana a ukladani dat,
pozadavky ochrany osobnich udajd atd.) a musi byt drzitelem atestace spisové sluzby, nebo
bez podstatnych uprav byt schopna této atestace dosahnout. Také musi umoziovat pruzné
pfizpusobeni systému na pfipadné budouci legislativni zmény.

3. Uéel, klasifikace, doba a misto pInéni pfipravované verejné zakazky

3.1 Ugel vefejné zakazky

Ugelem pripravované vefejné zakazky bude vybér konkrétnich dodavateld pozadovaného

pinéni. Zadavatel hodla umoznit co mozna nejSirSi hospodarskou soutéz pfi plné
informovanosti v§ech potencialnich dodavatel.
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3.2 Klasifikace vefejné zakazky

CPV

e 48311100-2 Systémy pro spravu dokumentu

e 72268000-1 Dodavka programového vybaveni

e 72267000-4 Udrzby a opravy programového vybaveni
e 72261000-2 Podpora programového vybaveni

e 72260000-5 Sluzby souvisejici s programovym vybavenim
e 72263000-6 Implementace programového vybaveni

e 72262000-9 Vyvoj programového vybaveni

e 80510000-2 Odborna skoleni

e 72253100-4 Help desk

3.3 Misto pInéni verejné zakazky

Mistem pInéni vefejne zakazky je objekt zadavatele Strakova akademie na adrese nabrezi
Edvarda BeneSe 128/4, Praha 1 — Mala Strana, PSC 118 01 a dalSi objekty zadavatele.

3.4 Doba plInéni verejné zakazky

Doba plnéni vefejné zakazky pro provedeni predimplementaéni analyzy Systému
a implementaci feSeni systému zadavatele pfedpoklada do 6 meésici ode dne ucinnosti
realizacni smlouvy s tim, Ze zadavatel predpoklada zahajeni ostrého provozu k 01.01.2023.
Doba pInéni vefejné zakazky mlze byt upfesnéna na zakladé vysledku predbézné trzni
konzultace.

Termin zahajeni plnéni vefejné zakazky bude uréen dnem nabyti ucinnosti realiza¢ni
smlouvy, tj. dnem uvefejnéni realizacni smlouvy v registru smiuv.

Softwarova udrzba a podpora urovné bude poskytovana na dobu neurcitou.

3.5 Predpokladany termin zahajeni pfipravovaného zadavaciho fizeni

Zadavatel zahaji pfipravovanou nadlimitni vefejnou zakazku na dodavky co nejdfive
po vyhodnoceni vysledku predbézné trzni konzultace.

3.6 Vyhrazena zména zavazku u pripravovaného zadavaciho fizeni

Zadavatel si ve smyslu § 100 ZZVZ muze v pfipravovaném zadavacim fizeni vyhradit zménu
zavazku z realizaCni smlouvy, a to v rozsahu novych sluzeb spocivajicich napf. v opakovani
obdobnych sluzeb jako v puvodni (ze sou€asného pohledu pfipravované) verejné zakazce
a odpovidajici pavodni (ze sou€asného pohledu pfipravované) vefejné zakazce.

Zadavatel timto zplisobem mUize reagovat na hypotetickou moznost, Ze se v prabéhu plnéni
pfipravované verfejné zakazky vyskytne napf. potfeba zadat nové (obdobné) sluzby, které
pokryvaji zadavatelem nepredpokladany rozsah pInéni, zejména v souvislosti s technickym
rozvojem Systému a jeho jednotlivych funkcionalit (integraéni vazby na dalSi systémy
vyvolané tfetimi stranami nebo zménou procesl zadavatele, pokryti zmén internich procesu
zadavatele, efektivni vyuzivani kapacit a prostfedkl zadavatele, bezpecnost zpracovavanych
osobnich udaji zaméstnancl zadavatele), aby bylo zajiSténo Ffadné a bezproblémové
fungovani Systému v souladu s pravnim fadem CR a realizaéni smlouvou. Zadavatel si
pro vySe uvedené pfipady mlze vyhradit moznost pouziti jednaciho Fizeni bez uverejnéni
(JRBU) pro poskytnuti novych sluzeb vybranym dodavatelem dle § 66 ZZVZ. Pfedpokladana
hodnota (rozsah) pfipadnych novych sluzeb bude podle § 16 odst. 3 ZZVZ zadavatelem
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zahrnuta do predpokladané hodnoty pavodni (ze sou¢asného pohledu pfipravované) verejné
zakazky. Zadavatel vS8ak neni nikterak povinen uvazovanou vyhrazenou zménu zavazku
v budoucnu aplikovat.

3.7 Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky budou soucasti vzoru realizacni smlouvy (pravdépodobné
smlouva o dilo), kterou pfipravi zadavatel. Navrh smlouvy bude vzorovou pfilohou zadavaci
dokumentace, pficemz ucastnik pfipravovaného zadavaciho fizeni nebude opravnén cinit
zmeény &i doplnéni navrhu smlouvy, s vyjimkou udaju, které budou vyslovné vyhrazeny
pro doplnéni ze strany dodavatele (zejména se jedna o doplnéni nabidkové ceny a dalSich
zadavatelem vyslovné uréenych Udajl, v€etné udajl v pfilohach smlouvy).

Smlouva s vybranym dodavatelem bude podepsana po uplynuti tzv. blokacni Ihlty
dle § 246 ZZVZ. Vybrany dodavatel bude také povinen poskytnout zadavateli pfiméfenou
soucinnost sméfujici k podpisu smlouvy dle § 104 pism. e) ZZVZ.

C. Vymezeni parametrti predbézné trzni konzultace

1. Predmét a ucel predbézné trzni konzultace

Zadavatel se s ohledem na charakter pfedmétu vefejné zakazky rozhodl vyuzit moznosti
vést pfedbézné trzni konzultace dle § 33 ZZVZ. Tato pfedb&zna trzni konzultace je oteviena,
neomezena a mohou se ji zu€astnit vSichni potencionalni dodavatelé a odbornici v oblasti
tykajici se pfedmétu verejné zakazky.

Pfedmétem pfedbézné trzni konzultace je pfedevsim:

- upfesnéni stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky;

- stanoveni ekonomicky nejvyhodnéjsi varianty plnéni vefejné zakazky;

- ovéfeni dostupnosti a Casového hlediska pofizeni predmétu;

- ovéfeni moznosti zajisténi daldich sluzeb dodavatelem v ramci pfedmétu plnéni vefejné
zakazky.

Zadavatel vypsanim pfedbézné trzni konzultace soufasné ovéfuje ze strany dodavatelu
moznosti nastaveni zadavacich podminek, a to zejména z hlediska vhodnosti a mozné
odezvy dodavatell na zamySlené zadavaci podminky.

Dodavatelé a odbornici se budou moci k pfipravované vefejné zakazce vyjadfit, ¢imz dojde
ke zvySeni transparentnosti zadavaciho fizeni a ziskani relevantnich a objektivnich informaci
o0 moznostech trhu tak, aby zadavatel mohl optimalné nastavit zadavaci podminky vefejné

dodavatell o vefejnou zakazku.

Cilem zadavatele je zajistit pfedmét pInéni vefejné zakazky v nejvy$8Si mozné kvalité
pfi zachovani nezbytné miry bezpec€nosti, ochrany a komfortu na strané zadavatele.
Zadavatel chce zajistit a garantovat maximalné Sirokou hospodaiskou soutéz mezi vSemi
potencialnimi dodavateli.

Informace ziskané v ramci pfedbézné trzni konzultace budou vyuzity pro utvareni
a formovani pfedstav zadavatele o dostupné urovni pozadovanych funkcionalit na trhu.
2. Podminky ucasti na predbézné trzni konzultaci a vymezeni okruhu ucastnik

Predbézna trzni konzultace bude realizovana pouze a vyhradné elektronicky
v pisemné formé bez moznosti jakéhokoliv osobniho setkavani zadavatele a zastupct
jednotlivych potencialnich dodavatela.

Predbézna trzni konzultace je oteviena Sirokému okruhu relevantnich dodavatelu
a odbornik(.
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Pfedbéznych trznich konzultaci se mohou ucastnit vSichni dodavatelé (nebo odbornici), ktefi
zvazuji podani nabidky na vefejnou zakazku, a zadavatel nestanovi zadné dal§i podminky
pro Ucast dodavatell na predbézné trzni konzultaci'.

Ugast na pfedbé&zné trzni konzultaci je beziplatna.

Pfedbézna trzni konzultace bude vedena zadavatelem tak, aby nebyla jakkoliv narusena
hospodarska soutéz a byly plné respektovany vSechny zakladni zasady a principy zadavani
vefejnych zakazek uvedené v § 6 ZZVZ.

3. Prabéh predbézné trzni konzultace, zptisob a podminky uc¢asti na predbézné trzni
konzultace

Pfedbézna trzni konzultace bude zadavatelem vedena vyhradné elektronicky v pisemné
formé, kdy potencialni dodavatelé (a odbornici) budou pisemné odpovidat na zadavatelem
uvedené okruhy témat a jednotlivé, konkrétni otazky.

Administrativni souc€asti pfedbézné trzni konzultace bude také pisemné vyplnéni vzorového
formulafe (vizte prosim pfilohu €. 2) kazdym potencialnim dodavatelem (odbornikem),
kde budou uvedeny zejména identifikacni udaje vSech ucastniku pfedbézné trzni konzultace.
Zadavatel bude uchovavat dokumentaci o prfedbézné trzni konzultaci obdobné
dle § 216 ZZVZ.

V prabéhu pfedbézné trzni konzultace bude dbano na ochranu osobnich Udaju a jinych
divérnych informaci poskytovanych uc€astniky predbézné trzni konzultace. V pfipadé,
Ze budou v prubéhu predbézné trzni konzultace ze strany dodavatele prezentovany
skute€nosti, které jsou prfedmétem obchodniho tajemstvi, je dodavatel povinen tyto
skute€nosti oznadit v reakci (odpovédi) na vyzvu k Ucasti na predbézné trzni konzultaci
a oduvodnit, pro¢ tyto skute¢nosti povazuje za obchodni tajemstvi.

O vysledku predbézné trzni konzultace zadavatel vyhotovi pisemny protokol (zapis), ktery
bude soucasti zadavaci dokumentace budouci nadlimitni vefejné zakazky. Relevantni zavéry
prfedbézné trzni konzultace budou zapracovany do zadavacich podminek.

Vyzva k predbézné trzni konzultaci bude zadavatelem realizovana primarné elektronicky
pouze v pisemné formé& v elektronickém nastroji na profilu zadavatele
https://zakazky.vlada.cz/vz00001186 (E-ZAK) a sekundarné odeslana elektronickou postou
(e-mailem) v8em potencialni dodavatelim dle seznamu v pfiloze Cislo 3.

Zadavatel oslovi elektronickou formou (e-mailem) potencialni dodavatele dle seznamu
uvedeného v pfiloze €. 3, této vyzvy, za uclelem co nejSirSi ucCasti na predbézné trzni
konzultaci.

Svoji uCast na predbézné trzni konzultaci realizuje uCastnik/potencidlni dodavatel
elektronickym odeslanim své pisemné odpovédi na zadani vyzvy zadavatele, pfiCemz
nedilnou soucasti bude i vyplnény formulaF (vizte vzor v pfiloze €. 2).

4. Misto, termin zahajeni a konani predbézné trzni konzultace

Predbézna trzni konzultace bude zadavatelem zahajena uverejnénim vyzvy k ucasti
na predbézné trzni konzultaci na profilu zadavatele
https://zakazky.vlada.cz/vz00001186, (v elektronickém nastroji E-ZAK).

Zadavatel uvefejhiuje vyzvu k pfedbézné trzni konzultaci v€etné vSech pfiloh na svém profilu
zadavatele https://zakazky.vlada.cz/vz00001186, neomezenym, dalkovym pfistupem
ostatnim dodavatelim a odbornikim.

1 vypInéni formulare dle vzoru v pfiloze 2 ma pouze administrativni ucel a zadavatel tim nepodmiriuje
Ucast na predbézné trzni konzultaci
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Termin pro doru€eni odpovédi (reakci) uCastniki predbézné trzni konzultace na vyzvu
zadavatele k predbézné trzni konzultaci je zadavatelem stanoven na profilu zadavatele
https://zakazky.vlada.cz/vz00001186 (elektronicky nastroj E-ZAK).

https://zakazky.vlada.cz/vz00001186, kde je také pfesna informace o terminu pro doruéeni
odpovédi ucastnikll na vyzvu zadavatele k predbézné trzni konzultaci.

5. Pozadavky pro zpracovani a podani pisemného vyjadreni ucastnikil predbézné
trzni konzultace

Zadavatel preferuje elektronickou formu pisemného vyjadieni u¢astniku (elektronicky nastroj
E-ZAK, e-mailovou formu nebo datovou schranku s osobou urenou jako kontaktni ve véci
pfedbézné trzni konzultace). Do pfedmétu zpravy prosim uvadéjte ,,PTK - SPISOVA
SLUZBA UV CR sp.zn. 20079/2021-UVCR.

6. Prava a vyhrady zadavatele, ostatni podminky predbézné trzni konzultace

Zadavatel nepfijima jakékoliv zadosti o vysvétleni pfedb&zné trzni konzultace a nebude
poskytovat zadna vysvétleni na telefonické dotazy.

Zadavatel predpoklada, Ze pfipadné dotazy, pfipominky €i nedostatky pfedbézné trzni
konzultace dodavatelé shrnou ve svych pisemnych vyjadfenich, na zakladé <ehoz
se nasledné zadavatel s ohledem na charakter takovych pisemnych vyjadfeni rozhodne,
zdali bude predbéznou trzni konzultaci opakovat Ci nikoliv.

Zadavatel upozorfiuje ucastniky pfedbézné trzni konzultace, Ze o vysledcich pfedbézné trzni
konzultace dle této vyzvy nebude informovat jeji ucastniky. Pokud zadavatel vysledky
predbézné trzni konzultace pouZzije pfi tvorbé zadavaci dokumentace vefejné zakazky, bude
tato informace uvedena v zadavaci dokumentaci ve smyslu § 36 odst. 4 ZZVZ.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

e komunikovat s ulastniky (potencialnimi dodavateli) pouze elektronicky, pisemné
a v Ceském jazyce;

e nevracet pisemné odpovédi (reakce) uCastnikl na vyzvu zadavatele k pfedbézné trzni
konzultaci;

e zaznamenavat prubéh prfedbézné trzni konzultace prostfednictvim pisemnych zaznamu;

e dle § 36 odst. 4 ZZVZ identifikovat v zadavaci dokumentaci osoby, které se podilely
na predbézné trzni konzultaci; spolu stimto zadavatel uvede vSechny podstatné
informace, které byly obsahem pfedbézné trzni konzultace;

e pozadovat po Uu€astnicich (potencialnich dodavatelich) doplnéni ¢&i vysvétleni jimi
pfedloZenych/poskytnutych pisemnych informaci a to i opakované;

e uskutec€nit dalSi pfedbéznou trzni konzultaci;

e zdokumentovat vysledky pfedbézné trzni konzultace odpovidajicim zptsobem v souladu
s § 211 odst. 1 ZZVZ,

e relevantni vystupy =z predbézné trzni konzultace ucinit soucCasti dokumentace
0 zadavacim Fizeni navazujici nadlimitni vefejné zakazky ve smyslu § 216 ZZVZ;

e ucinit takova opatfeni, ktera umozni vSem potencialnim dodavatelm, ktefi se nebudou
uCastnit pfedbézné trzni konzultace, srovnat pfipadny informacni naskok s ucastniky
pfedbézné trzni konzultace, napf. stanovenim pfiméfené dlouhé lhaty pro podani
nabidek;

e nehradit jakékoliv naklady ucastnika spojené s jeho ucasti na pfedbézné trzni konzultaci;
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hodnotit a vyuZit zavéry pfedbé&zné trzni konzultace v pfipravovaném zadavacim fizeni
dle svého uvazeni pfi respektovani vSech zakladnich zasad, pravidel a zakonnych
ustanoveni ZZVZ;

nereagovat na jakékoliv jiné nez pisemné dotazy, naméty a pfipominky ucinéné
ucastniky v elektronické formé;

zpracovat pisemny zapis o prubéhu prfedbézné trzni konzultace, ktery bude obsahovat
shrnuti hlavnich vystupl pfedbézné trzni konzultace. Pisemné zédznamy mohou byt
zvefejnény na profilu zadavatele. V pfipadé, Z2e dodavatel uvede nékteré skuteCnosti,
které zadavatel uzna za obchodni tajemstvi, budou tyto skuteCnosti vynechany
Z pisemného zaznamu;

kdykoliv zménit format predbézné trzni konzultace (napf. doplnit ryze pisemnou formu
i distancnim formatem pfes nékterou webovou aplikaci atd.), o éemz by zadavatel vzdy
v dostateCném predstihu vyrozumél vSechny ucastniky i Sirokou vefejnost;

ukongit pfedbéznou trzni konzultaci bez zpracovani vysledkd, a to i bez udani davodu.

pokud budouci potencialni dodavatel bude pfi plnéni vefejné zakazky pouzivat
poddodavatele, bude sam vici zadavateli odbornym garantem celé verejné zakazky.

Zadavatel dopfedu informuje o tom, ze v prfipadé potfeby dodatecné pisemné vyzve
uCastniky pfedbézné trzni konzultace k pfedloZeni dalSich informaci vyznamnych pro
nastaveni pfedmétu vefejné zakazky.

Tato vyzva k pfedbézné trzni konzultaci neni vefejnou nabidkou ve smyslu § 1784 zakona
€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

D. Otazky zadavatele na ucastniky predbézné trzni konzultace

Zadavatel si dovoluje pozadat potencialni dodavatele, popf. odborniky o pisemné vyjadieni
k nize uvedenym otazkam:

1.

Je zadani pfedmétu plnéni vefejné zakazky pro ulastnika a pfipadného budouciho
potencialniho dodavatele (dale jen také ucastnik) jasné, urcité a srozumitelné? Popfipadé
rozvedte v ¢em je nesrozumitelné, neurcité a nejasné, a co by z vaSeho pohledu mélo byt
Iépe popsano, vysvétleno a definovano.

Je ucastnik schopen nabidnout pfedmét pInéni vefejné zakazky s minimalni technickou
specifikaci uvedenou v pfiloze €. 1? Pokud neni dodavatel schopen nabidnout plnéni,
jaké zmeény pozadavku nebo technické specifikace by bylo nutné provést, aby mohl
dodavatel plnéni nabidnout, zejména co do zmény minimalnich technickych pozadavk(?
Jaké konkrétni zmény by mél zadavatel provést pro vy$Si efektivitu plnéni ucastnika,
vyS8Si miru schopnosti pInéni u€astnika, atd.?

Jakeé jiné zmény nebo korekce pozadavkl zadavatele by bylo nutné provést, aby ucastnik
byl schopen plnéni nabidnout?

Existuje u ucCastnika informovany, nezévazny zajem ucCastnit se pfipravovaného
nadlimitniho zadavaciho fizeni na pfedmét plnéni specifikovany v této vyzvé k predbézné
trzni konzultaci?

Jaky je pfiblizny (rdamcovy) odhad celkovych finan¢nich nakladi na pofizeni a provoz
spisové sluzby dle specifikovanych parametrd (splfujiciho vymezené ramcové
pozadavky) s jejich rozdélenim na naklady na implementaci a na poskytovani sluzeb
spojenych s provozovani spisové sluzby po orientaéni dobu 4 let bez DPH a véetné DPH?
Zadavatel tedy konkrétné zada o orientacni nacenéni kompletniho pfedmétu pinéni dle
specifikace v této Vyzvé k pfedbéznym trznim konzultacim.
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6. Jaky mechanismus pfedani zdrojového kédu zadavateli je pro uc€astnika (budouciho
potencialniho dodavatele) akceptovatelny? Zadavateli musi byt umoznén pfistup
ke zdrojovému kodu z duavodu spravy, podpory a vyvoje spisové sluzby
a to i prostfednictvim tfetich stran. Zadavatel musi pfedchazet a to i preventivné
neakceptovatelnym situacim tzv. vendor lock-inu. Za jakych konkrétnich podminek
ucastnik (dodavatel) zdrojovy kéd v souladu s uvedenym pfislusnych ustanoveni
realizaéni smlouvy o dilo poskytne? Pfipadné jaké dopady to bude mit na nabidku
dodavatele?

7. Je pro dodavatele akceptovatelna varianta, ktera pocita s uzavienim smlouvy na podporu
spisové sluzby na dobu neurcitou? Pfipadné za jakych podminek?

8. Zadavatel z dlvodu presnéjSiho stanoveni predpokladané hodnoty laskavé Zzada
dodavatele o orientaéni stanoveni ceny jednoho ¢lovéko-dne (tzv. ,man-day* tzv. ¢lovéko-
den) pfipadného dalSiho vyvoje spisové sluzby dle pozadavki zadavatele, idealné
v ¢lenéni bez DPH/véetné DPH. Zadavatel az na zakladé relevantnich vysledkul
predbézné trzni konzultace a dle svych aktualnich potfeb rozhodne, zda pfipadny dalSi
vyvoj bude pfedmétem verfejné zakazky.

9. Je ucCastnik schopen zajistit zadavateli pfistup do referenéniho/testovaciho/demo
prostfedi poptavaného systému? Pokud ano, je mozné, aby byl tento pfistup zadavateli
poskytnut jiz v ramci nabidky?

10. Je pro ucastnika (dodavatele) nezbytné pro nasledné stanoveni nabidkové ceny, aby mél
bliz8i informace o integraci se stavajicimi systémy zadavatele, pfipadné o migraci dat?
Pokud ano, jaké dalsi informace by mély byt v zadavaci dokumentaci uvedeny?

11. Ovliviiuje soucasna situace spojena s pandemii koronaviru (COVID-19) a s pfijimanymi
celosvétovymi opatfenimi €innost u€astnika ve vztahu k plnéni vefejné zakazky? Pokud
ano, jaké konkrétni kroky a opatfeni na strané zadavatele by u€astnik navrhoval, tak aby
dopady spojené s pandemii koronavirem (COVID-19) byly pro uc€astnika pfijatelngjsi
a akceptovatelné ve vztahu k plnéni pfedmétu vefejné zakazky?

12. Jakou pfidanou hodnotu by byl u€astnik schopen zadavateli poskytnout s ohledem
na principy socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci?

13. Jakou pfidanou hodnotu by byl uc€astnik schopen zadavateli poskytnout s ohledem
na vy$Si kvalitu pozadovaného pInéni nad ramec minimalnich technickych pozadavku
zadavatele definovanych v pfilohach €. 1 této vyzvy?

E. Zavérecné informace k predbézné trzni konzultaci

Zadavatel z davodu pfedbézné opatrnosti a pro vylou€eni pfipadnych pochybnosti uvadi,
Ze tato vyzva se vztahuje vyhradné k ucasti na pfedbézné trzni konzultaci dle § 33 ZZVZ.
Nejedna se o vyzvu, k vyjadieni pfedbéZzného zajmu ve smyslu § 58 odst. 2 a 5 ZZVZ (uzSi
fizeni) nebo § 129 odst. 4 ZZVZ (zjednoduSeny rezim), ani o vyzvu k podani nabidky
na vefejnou zakazku.

Zadavatel laskavé zada ucastniky, aby pisemna vyjadieni k pfedbé&zné trzni konzultaci
obsahovala pfedevsim odpovédi na dotazy (otazky) uvedené v této vyzvé k pfedbézné trzni
konzultaci — ¢ast D a v pfiloze €. 1. Zadavatel nicméné uvitd, pokud jej u€astnici upozorni na
pfipadné nedostatky jeho zaméru ¢&i zaSlou jiné navrhy ¢i pfipominky nad ramec pozadavk
zadavatele vymezenych v této vyzvé k predbézné trzni konzultaci.

Budou-li v pribéhu predbézné trzni konzultace predlozeny jednotlivymi ucastniky cenové
kalkulace, nebudou tyto cenové kalkulace zadavatelem zvefejnény a ani zpfistupnény jinym
uCastnikim, ktefi se zuc€astni pfedbézné trzni konzultace. Tyto cenové kalkulace muize
zadavatel toliko vyuzit pfi svych internich procesech a pfipravé zadavaci dokumentace
k avizované nadlimitni vefejné zakazce.
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Ugastnik predbé&zné trzni konzultace, pisemnou odpovédi na vyzvu zadavatele k pfedb&zné
trzni konzultaci, podava zadavateli pouze urcity odborny, informaéni potencial, ktery
uCastnika nikterak neomezuje, nezavazuje, nezvyhodnuje ani nediskriminuje, pro pfipad jeho
budouci ucasti v pfipravovaném nadlimitnim zadavacim Fizeni.

Od vysledkll predbézné trzni konzultace zadavatel prfedevSim také ocekava, ze dojde
k Siroké informovanosti odborné a laické vefejnosti o pfipravované nadlimitni vefejné
zakazce, coz pfispéje ke zvySeni transparentnosti zadavaciho fizeni jako celku. Zadavatel
prfedpoklada, ze uskute¢nénim piedbézné trzni konzultace ziska relevantni a vcelku
objektivni informace o aktualnich moznostech trhu, tak, aby mohl optimalné nastavit
zadavaci podminky pfipravované vefejné zakazky resp. celkové uzpusobit komplexni feSeni
zadavaciho fizeni.

Cilem predbézné trzni konzultace je také ziskat od uUcastnikll potfebnou zpétnou vazbu,
pokud jde o zamyslené celkové koncipovani vefejné zakazky. Zadavatel povazuje
predbéznou trzni konzultaci za vhodny nastroj, ktery napomlze hospodarnému, efektivnimu
a ucelnému pouziti vefejnych rozpoctovych prostiedkau.

Vysledkem pfedbézné trzni konzultace nebudou 2Zadné technické podminky, které
by bezdivodné zvyhodrovaly ucCastniky predbézné trzni konzultace na Uukor jinych
potencialnich dodavateld.

Zaslanim pisemného vyjadfeni Ucastnik vyjadfuje souhlas se zpracovanim osobnich udaj(
v nezbytné mife pro ucely pfredbézné trzni konzultace, pficemz je opravnén oznacit urcitou
Cast svého vyjadreni jako obchodni tajemstvi.

Ugast na predb&zné trzni konzultaci je bezplatna, tedy ugastnikovi nevznika zadny narok
na odménu, ¢i nahradu nakladd, které vynalozi.

Nedilnou soucasti této vyzvy k pfedbézné trzni konzultaci jsou nasledujici pFilohy:

Priloha €. 1 — Minimalni technické pozadavky na predmét pinéni (Ucastnik predbézne trzni
konzultace predloZi vyplnéné).

Pfiloha &. 2 — Vzor administrativniho formulare u€astnika pfedbézné trzni konzultace
(ucastnik predbézné trzni konzultace predlozi vyplnéné).

PrFiloha ¢. 3 — Seznam zadavatelem pfimo obeslanych subjektt

V Praze
|ng' Digitalné podepsal

LY Ing. Tomas Kucera
Tomas Datum: 2021.06.22

Kuéera 12:38:28 +02'00"

Ing. Tomas Kucera
zastupce feditele Odboru informatiky
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu
Dodavetel ve sloupci 3 uvede hodnoty ANO ¢ NE (ANO pokud nabizena spisova sluzba
splriuje uvedeny pozadavek, v pripadé, Ze nikoli, uvede dodavatel NE).
Dodavatel vypini v§echny polozZky sloupce 3.

Minimalni technické pozadavky zadavatele na spisovou sluzbu

Obsah
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(0] o] F= T Al N o Yo} 1T a VI F= T L LT 21 =0 V2 14
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Oblast — Dokumentace
Spliuje
C. Pozadavek
(ANO/NE)
1. Dokumentace ke spisové sluzbé je vedena v typovém spisu.
) Kazdy administrator ma pfirucku ke své oblasti, podle které ma postupovat pfi
' administraci.
3. Existuji pfirucky pro vSechny uzivatelské role.
4. Jsou soucasti pfirucky pro uzivatele i scénare typickych operaci?
Oblast — Obecné
Spliuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
5. Spisova sluzba je pfipravena na akreditaci.
6. Pouziti spisové sluzby je nekomplikované a intuitivni.
7. Spisova sluzba je pfehledna.
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu

. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)

8. Spisova sluzba podporuje hromadné operace.
9. Spisova sluzba umoznuje rozesilani notifikaci o nékterych akcich (napf. pfidéleni

dokumentu k vyfizeni apod).
10. Spisova sluzba neomezuje formaty komponent, které do ni Ize ukladat.
11. Pokud spisova sluzba omezuje velikost 1 komponenty, informuje uzivatele pfi

pokusu o jeji ulozeni.
12. Spisova sluzba umozfuje pravidelné zalohovani.
13. Spisova sluzba umozriuje obnovu ze zalohy, je zachovana plna intergrita dat véetné

transak¢niho protokolu.
14. Spisova sluzba uklada denni obsah transakéniho protokolu dle Narodniho

standardu.
15. Spisova sluzba umoznuje export a import XML pro vyménu dokument a jejich

metadat.
16. Spisova sluzba umozriuje ztvarnéni ro¢niho obsahu metadat z evidence dokumentu.
17. Spisova sluzba umoznuje export a import spisového a skartaéniho planu (vécnych

skupin).
18. Spisova sluzba vyuziva grafické znazornéni k lepsi orientaci (napf. ikony, plovouci

napovéda, barevné zobrazeni atp.)
19. V8echny moduly spisové sluzby jsou postavené na stejné platformé.
20. Mate pfipravenou exit strategy?
21. Obsahuje exit strategy poskytnuti veskeré soucinnosti?
22. Jste pfipraveni postupovat s odbornou péci, zodpovédné a do doby upiného

prevzeti sluzeb novym poskytovatelem?
23. Pripravite kompletni plan migrace celého obsahu spisové sluzby do nového

systému?

Oblast — Administrace
. . Spliiuje
C. Pozadavek
(ANO/NE)

24. Administrator spravuje uzivatele i Utvary a vazby mezi nimi.
25. Je mozné jednoho uzivatele zadat na vice utvard.
26. Je mozné nastavit uzivateli prava i na jiny utvar nez ten, ve kterém je zafazen (bez

ohledu na organizacni strukturu).
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)

27. Administrator miize nastavit specifika Gtvarll — napf. vicestuprfiové schvalovani,
zastupitelnost.

28. Administrator nastavuje rozesilani notifikaci.

29. Admin mdze nastavit parametry vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu
automatizované.

30. Administrator spisovny nastavuje a upravuje spisovy a skartacni plan.

31. Administrator spisovny nastavuje utvarové a specialni spisovny a opravnéni
uzivatel k nim.

32. Administrator nastavuje parametry tiskové sestavy dostupné uzivateltm.

33. Administrator spravuje $ablony dokumentt dostupnych ve spisové sluzbé — $ablony
pfidava a odebira a upravuje doplfiované parametry (metadata). Nastavuje jejich
nabidku (nap¥. poradi).

34. Spisova sluzba umoznuje planovani a vyuziti uZivatelsky definovanych &iselnika.

35. Administrator spravuje terminy a |hity pro upozornéni uzivateli spisovou sluzbou.

36. Administrator mdze definovat specifické Ciselné fady dokumentd (napf. Cislovani
smluv) dodate¢né k jednoznaénému identifikatoru i €islu jednacimu.

37. Administrator muze zménit umisténi dokumentd (spisd) vramci organizaéni
struktury (dochazi-li k organizaéni zméné) a to i hromadné (tzv. spisova rozluka - viz
dale).

Oblast — Pristupova opravnéni
Spliuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)

38. Spisova sluzba umoznuje definici organizacni struktury (organizaéni utvary,
nadfizenost, podfizenost).

39. Administrator mdze upravit organizacni strukturu - napf. je-li jeden zaméstnanec
soucasné na vice Utvarech &i pozicich.

40. Spisova sluzba obsahuje zabezpeceni, aby v evidenci nemohlo dojit ke ztraté,
pozméniovani, neopravnénému nebo nahodilému pfistupu, zni€eni nebo
neopravnénému zpracovani udaju, nebo jinému zneuZiti.

41. Opravneéni ve spisové sluzbé je mozné nastavit na dobu urcitou.

42. Je mozné nastavit zastupovani uzivatele a tim i jeho prevzeti opravnéni
zastupovaného.

43. Spisova sluzba rozliSuje technického administratora, vSeobecného administratora,

administratora spisovny, spravce spisovny, podatelnu, lokalni podatelnu, bézného

uzivatele, nizSiho vedouciho a vedouciho samostatného utvaru.
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)

44, Je mozné doplnit dalSi role uzivateld a nastavit jim specifické opravnéni.
45. Uzivatel vidi jen dokumenty (spisy), které dle opravnéni vidét smi.
46. Administrator muze uzivateli nastavit, aby vidél dokumenty (spisy) z celého oddéleni

¢i atvaru.
47. Uzivatel muze sv(j dokument (spis) zpfistupnit kterémukoli uzivateli ke ¢teni.
48. Pfi zméné pracovniho zafazeni ma administrator moznost nastavit, aby uzivatel

pozbyl pfistupu k dokumentim (spisim) na pfedchozim utvaru.
49. Spisova sluzba nabidne pfedani spist (dokumentd) jinym uzivateldm v Gtvaru po

uzivateli, kterému skoncil pracovni pomér, hromadné (i jednotlivé).

Oblast — Pohledy
. . Spliiuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)

50. Administrator ma pohled na vSechny uzivatele a jejich opravnéni.
51. Administrator ma pohled na organizaéni strukturu.
52. Administrator ma pohled na vSechny dokumenty (spisy) a terminy a obé&hy (vSechny

druhy entit).
53. Uzivatel ma pohled, ve kterém se mu zobrazuje vSe, co ma teprve prevzit.
54. Uzivatel ma pohled, ve kterém ma nevyfizené dokumenty (spisy).
55. Uzivatel ma pohled, kde jsou zobrazené dokumenty (spisy) s terminem.
56. UzZivatel ma pohled, ve kterém se mu zobrazuji jeho dfive vyfizené dokumenty

(spisy).
57. Uzivatel ma pohled na jemu zadané ukoly.
58. Uzivatel ma pohled na dokumenty k pfedani do spisovny.
59. Sekretariat ma pohled, ve kterém se zobrazuje vSe, co ma teprve prevzit na utvar.
60. Sekretariat ma pohled na nevyfizené dokumenty a spisy vSech uzivatel(l v utvaru.
61. Sekretariat méa pohled, ve kterém ma vyfizené dokumenty (spisy) utvaru.
62. Sekretariat ma pohled na vSechny dokumenty (spisy) Utvaru s terminem.
63. Sekretariat ma pohled na dokumenty, které ma vedouci k rozdéleni v ramci Gtvaru.
64. Sekretariat ma pohled, ve kterém se zobrazuji dokumenty ke schvaleni vedoucimu.
65. Sekretariat vidi vSechny obéhy utvaru dorucené i jim odeslané.
66. Sekretariat ma pohled na vSechny ukoly zadané na utvaru.
67. Sekretariat mize zobrazovovat (exportovat a tisknout) statistiky vyfizeni dokumentt

a plnéni termind.
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
68. Sekretariat ma pohled na dokumenty k pfedani do spisovny.
69. Vedouci utvaru ma pohled nad dokumenty a spisy vSech uZivateld v Utvaru
(vyFizené i nevyfizené).
70. Vedouci Utvaru ma pohled na dokumenty (spisy) s terminem vSech z ttvaru.
71. Vedouci utvaru ma pohled na dokumenty, které ma k rozdé&leni v ramci utvaru.
72. Vedouci Utvaru ma pohled, ve kterém se zobrazuji dokumenty ke schvaleni.
73. Vedouci Utvaru vidi vSechny obéhy utvaru doru¢ené i jim odeslané.
74. Vedouci Utvaru miZe zobrazovovat (exportovat a tisknout) statistiky vyfizeni
dokumentl a plnéni termind.
75. Vedouci Utvaru ma pohled na dokumenty k pfedani do spisovny.
76. Spravce spisovny ma pohled k pfevzeti na spisovnu.
77. Spravce spisovny ma pohled pfevzatych dokumentud (spisli) na spisovné.
78. Spravce spisovny ma pohled na zapujcky (véetné zadosti o zapuljcky, které musi
vyfidit).
79. Spravce spisovny utvarova (specialni) ma pohled, kde se nabizi spisy k pfedani do
centralni spisovny.
0. Spravce spisovny ma pohled dokumentd (spisG), nad kterymi bude spusténo
skartacni Fizeni.
81. Spravce spisovny ma pohled analogovych (smisenych) dokumentt (spist), nad
kterymi bude spusténo skartacni fizeni, ale je tfeba pfipravit je i v listinné podobé.
82. Spravce spisovny ma pohled na dokumenty (spisy), kterym se nezdafilo pfedani SIP
balicku.
83. Spravce spisovny ma pohled dokumentl (spisti), nad kterymi probéhlo skartacni
fizeni.
Oblast — Pfijem
Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
84. Spisova sluzba umozriuje pfijem doslych dokumentl na podatelné.
85. PFijem elektronickych dokumentu je napojen na ISDS.
86. Spisova sluzba automaticky stahuje a uklada informace o dodani a doruceni
datovych zprav (z ISDS).
87. Pfijem elektronickych dokumentl je napojen na centralni e-mailovou adresu
puvodce.
88. Spisova sluzba umozfiuje evidenci e-maill prfedanych z e-mailovych adres

jednotlivych uzivatell (samostatné nebo pres centralni e-mailovou adresu).
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
89. PFijem dokumentll mohou provadét také vybrani uzivatelé (role nebo funkce tzv.
lokalni podatelny).
90. Spisova sluzba eviduje o dokumentu udaje pozadované pravnimi predpisy.
91. Spisova sluzba u doru¢enych digitalnich dokumentl provadi kontrolu elektronickych
prvkd, kontrolu opakuje po 24 hodinach a oba vysledky dle vyhlaSky uklada do
metadat dokumentu.
92. Je-li doru€eny dokument v digitalni podobé neuplny nebo neditelny, spisova sluzba
vyrozumi odesilatele o zjisténé vadé dokumentu.
93. U dorucenych digitalnich dokument(i spisova sluzba potvrdi, Ze byl dorucen a
splfiiuje podminky pro jeho dalSi zpracovani. Soucasti zpravy o potvrzeni je alespon
datum a &as doru€eni dokumentu s uvedenim hodiny a minuty, popfipadé sekundy
a charakteristika datové zpravy, v niz byl dokument obsazen, umoznujici jeji
identifikaci.
94. Spisova sluzba u doru€enych digitalnich dokumentd uklada autentickou podobu
doruéeného dokumentu, kterou neni mozné editovat.
95. Spisova sluzba u digitalnich dokument( uklada samostatné komponenty. Obsahuje-
li doru€eny digitalni dokument vice komponent, spisova sluzba je eviduje vSechny
(splnuji-li poZzadavky na pfijem).
96. Spisova sluzba u digitalnich dokumentld obsahujicich vice komponent, umozriuje
evidenci kazdé komponenty jako samostatného dokumentu.
97. Spisova sluzba v ramci evidence analogového dokumentu vytiskne technologicky
prostfedek obdobného ur€eni jako podaci razitko (€arovy kod s aditivnimi udaiji dle
vyhlasky).
98. Spisova sluzba umozni prevedeni doruéeného dokumentu v analogové podobé
autorizovanou konverzi nebo jinym zpusobem prevedeni podle § 69a zakona do
dokumentu v digitalni podobé.
99. Podatelna provadi rozdéleni dokumentd mezi utvary.
100. Spisova sluzba umozni vyfazeni dokumentu, ktery byl zaevidovan omylem (nepatfi
puvodci) a toto zjisténi nastane az po evidenci.
Oblast — Evidence
Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
101. Spisova sluzba vede o dokumentu a spisu povinné Udaje dle pr. pfedpisU.
102. Pofadova cisla v evidenci tvofi &iselnou Fadu, kterd zacina Cislem 1, je slozena z
celych kladnych Cisel nepfetrzité po sobé jdoucich (a bez mezer) a je vedena od
prvniho kalendainiho dne stanoveného ¢asového obdobi.
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
103. Spisové sluzba opatfi doruéené dokumenty i dokumenty vytvofené UV CR (v den,
kdy byly UV CR dorugeny nebo jim vytvofeny), jednozna&nym identifikatorem.
104. Spisova sluzba eviduje dokumenty oznacené jednoznaCnym identifikatorem
v evidenci dokumenta.
105. Jednoznacny identifikator musi byt s dokumentem i se zaznamem o dokumentu v
eviden¢ni pomucce spojen.
106. Spisova sluzba rozliSuje u vlastnich dokumentd koncepty (evidence pod
jednozna¢nym identifikatorem) a dokumenty (evidence je$té navic pod CEislem
jednacim).
107. Cislo jednaci je tvofeno tak, aby obsahovalo oznadeni nebo zkratku oznadeni
puvodce.
108. Spisova sluzba spojuje dokumenty pro jejich vyfizeni do spisu pomoci odkaz(.
109. Spisova sluzba umoznuje tvofit spisy pomoci sbérného archu.
110. Spisova sluzba eviduje spisy pod spisovou znackou.
111. Spisova sluzba fadi dokumenty ve spisu chronologicky, a to vzestupné nebo
sestupné.
112. Spisova sluzba umoziiuje u analogovych (smisenych) dokumentt zapsat jejich
skute€né umisténi.
113. Pokud je dokument zaevidovan ve spisové sluzbé a poté evidenéné pfeveden do
jiné evidence, spisova sluzba plvodni evidenéni zaznam ukonéi poznamkou o
preevidovani dokumentu v€etné uvedeni nového Cisla jednaciho nebo evidencniho
Cisla dokumentu ze samostatné evidence dokumentu.
114. Spisova sluzba umoznuje zaznamenat, dojde-li ke ztraté nebo zni¢eni dokumentu.
115. Spisova sluzba umoznuje dokumentu pfifadit dalSi identifikator v ramci specifické
fady (napf. €islo smlouvy).
116. Dokumenty v ramci téchto specifickych fad je mozné zobrazit samostatné, filtrovat,
hledat a tisknout (vyhledavani).
Oblast — Jmenny rejstrik
Splnuje
¢. Pozadavek
(ANO/NE)
117. Spisova sluzba vede jako samostatnou funkéni €ast evidenéni pomuicku jmenny

rejstiik (v elektronické podobé) uréeny pro automatické zpracovavani udajl o
odesilatelich a adresatech dokumentl evidovanych v evidenéni pomdcce a jinych

osobach, jichz se dokumenty evidované v evidenéni pomucce tykaji.

118. Jmenny rejstiik obsahuje udaje poZzadované pravnimi pfedpisy.
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
1109. Jmenny rejstfik umozruje uzivatelim jednoduchym zpudsobem evidenci jinych osob
(nez odesilateld a adresatl), jichz se dokumenty a spisy evidované v evidenéni
pomlucce tykaiji.
120. Spisova sluzba ztotozruje osoby ve jmenném rejstfiku oproti zakladnim registrdm.
121. Spisova sluzba stanovi nejvySe tfiletou skartacni Ihdtu pro udaje o fyzické osobé
vedené ve jmenném rejstfiku.
122. Je-li dokument nebo spis zni€en nebo pfedan do NA, spisova sluzba automaticky
spusti skartacni IhGtu nad zaznamem k tomuto dokumentu ve jmenném rejstfiku.
123. Automatické vyhledani osob u strojové Citelnych komponent a jejich evidenci
ve jmenném rejstiiku po potvrzeni uzivatelem.
Oblast — Vyrizeni dokumentu
Splnuje
¢. Pozadavek
(ANO/NE)
124. Spisova sluzba umoznuje vyfizovani dokumentu ve spisu (zpracovani navrhu, jeho

schvaleni, vyhotoveni, podepsani a vypraveni rozhodnuti nebo jiné formy vyfizeni).

125. Spisova sluzba rozliSuje vlastnika spisu (trvaly zpracovatel) a uzivatele, které je spis

(dokument) pfidélen aktualné.

126. Spis a dokument (koncept) musi byt vzdy pfidélen uzivateli (pfip. ve stavu k prevzeti

uzivatelem nebo utvarem).

127. Spisova sluzba vynucuje na zpracovateli vlozeni dokumentu do spisu.
128. Se spisem je mozné pracovat jako s celkem, zejména ho znazornit a exportovat.
129. Spisova sluzba nabizi $ablony konceptll dokument( (zpravidla typu Word) pro

dodrzeni jednotného vzhledu dokumentd v€etné automatizovaného vyplhovani

nékterych poli.

130. Spisova sluzba verzuje koncepty dokumentu.

131. Prace s verzemi je pro uzivatele pfehledna.

132. Uzivatelé mohou k dokumentim (spisim) vybrat kliCova slova (hashtag) z iselniku.
133. Ciselnik kli¢ovych slov spravuje administrator spisovny (Utvarové).

134. Dle klicovych slov je mozné dokumenty (spisy) filtrovat.

135. Spisova sluzba umoznuje pfedavani konceptll nadfizenym a jejich interni schvaleni

elektronickym prostfedkem (jinym nez kvalifikovany el. podpis).

136. Spisova sluzba umozfiuje vraceni konceptu s moznosti uvedeni poznamky

zpracovateli k pfepracovani.
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Splnuje
(ANO/NE)

C. Pozadavek

137. Spisova sluzba umoznuje podpis kvalifikovanym podpisem a pfipojeni ¢asového

razitka k dokumentu.

138. U dokumentu je mozné ukladat i pomocné interni komponenty, které nejsou

odesilany mimo spisovou sluzbu.

139. Pfred podpisem dokument a pfipadné pfilohy spisova sluzba prevede do vystupniho
datového formatu.

140. Uzivatel mGze vybrat, zda chce prevést vSechny komponenty do vystupniho

datového formatu.

141. U analogovych dokument( spisova sluzba oznacduje, zda byl vyhotoven prvopis,
druhopis, nebo stejnopis.

142. Spisova sluzba je napojena na ISDS pro uzivatelsky prfivétivé vyhledani DS vSech

typ0 subjektl.

143. Spisova sluzba umoziuje odesilat dokumenty v&etné pfiloh datovou schrankou, e-
mailem (idealné pres centralni adresu), sdilenim v cloudu, posStou, osobnim

predanim.

144. Spisova sluzba scita velikost komponent a v pfipadé prekroCeni celkové velikosti
pro odeslani datovou schrankou (20 MB) a e-mailem (25 MB) upozorni uzivatele na

prekroeni maximalni velikosti.

145. Spisova sluzba zapisuje udaje o odeslani.

146. Doklad stvrzujici, ze dokument byl doru¢en nebo Ze postovni zasilka obsahujici
dokument byla dodana, v€etné Casového udaje, kdy se tak stalo, se po vraceni a
evidenci podatelnou automatizované pfipoji k pfisluSnému dokumentu nebo vlozZi do

pFislusného spisu.

147. Spisova sluzba umoznuje automatizované zvefejhiovani podepsanych dokumentu

na elektronické uredni desce.

148. Analogové dokumenty odesila spisova sluzba prostfednictvim vypravny, ktera opatfi

odesilany dokument nalezitostmi potfebnymi k jeho odeslani.

149. Spisova sluzba umoziuje podpis listinnych i elektronickyvh dokumentu vice

osobami (napf. u smluv, zapis apod).

150. Spisova sluzba umoznuje ulozit dokument uréeny k podpisu vice osobami (napf. do

cloudu) pro pfipojeni druhého a dal$iho podpisu.

151. Teprve po pfipojeni v8ech podpisl deklaruje koncept jako dokument.

152. Dokument (spis) je mozné oznacit jako citlivy a skryt jej pfed ostatnimi uzivateli a

naopak nadefinovat, kdo kromé vlastnika a vedouciho jeho Utvaru dokument mize

vidét.
153. S citlivym dokumentem (spisem) je mozné provadét vdechny b&zné ukony.
154. Citlivé dokumenty jsou dostupné administratordm a spisovné.
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Splnuje
(ANO/NE)

C. Pozadavek

155. Spisova sluzba umozni vyfidit dokument tak, ze nedoSlo k deklaraci konceptu

jakozto dokumentu.

156. Spisova sluzba umozriuje obéh dokumentu a spist zplisobem umozriujicim sledovat
veSkeré ukony s dokumenty a spisy, identifikovat fyzické osoby, které ukony

provedly, a ur€it datum, kdy byly ukony provedeny.

157. V obéhu je mozné Cinit poznamky, vkladat viastni komponenty a za utvar souhlasit x
nesouhlasit.

158. Obéh je mozné predat (ve smyslu vytvofit podobéh) na podfizené utvary C&i
uzivatele.

159. Obéh je mozné vytvofit i napfi¢ organizaéni strukturou na konkrétni uzivatele (vidi

jej pouze zucastnéni, nikoli napf. sekretariaty).

160. Obéh muze byt postupny (Utvary po sob€) i hromadny (v§em najednou).

161. Obéh muze uzivatel, ktery jej vytvofril, doplnit o dal$i ucastniky.

162. Obéh je mozné zrusit i pfestoze jej vSichni nevyfidili.

163. Spisova sluzba umoznuje nastaveni termint spinéni (do kdy).

164. Spisova sluzba umoznuje zadavani Ukol nad entitami (dokument, spis apod.).

165. Ukoly je mozné zadat na Gtvar nebo uZivatele.

166. Spisova sluzba umoznuje vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu umozriuje-li to

povaha véci a nastavi-li administrator parametry, automatizované.

167. Spisova sluzba pfipojuje elektronickou pecet a C€asové razitko u vybranych

dokument(l vyfizovanych automatizované.

168. Spisova sluzba zaznamena v evidenci zpUsob vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu
a uUdaje identifikujici adresata vyfizeni dokumentu, popfipadé spisu, pfipadné byl-li

dokument vyfizen spolu s jinym dokumentem (idealné odkazem).

169. Spisova sluzba pfidéli dokumentu (vynuti to na uzivateli) nejpozdéji pfi jeho vyfizeni
spisovy znak a skartacni rezim podle spisového a skartaéniho planu uc¢inného v

dobé vyfizeni dokumentu.

170. Spisova sluzba pred ulozenim do spisovny hlida kompletaci dokumentu patficich do
spisu, kontroluje doplnéni Gdajl podle pr. predpisi a pfevedeni dokumentd v
digitélni podobé do vystupniho datového formatu a jejich opatfeni metadaty podle

Narodniho standardu.

171. Z uzavfeného spisu nesméji byt vyjimany jednotlivé dokumenty.
172. Uzavieny spis je mozno pfipojit k jinému spisu, pokud neuplynula jeho skartaéni
Ihdta.
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu

Oblast — Vypravna

Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
173. Vypravna je napojena na frankovaci stroj a automaticky se zapisuje hodnota
vyplatného analogovych zasilek.
174. Spisova sluzba umozriuje tvorbu elektronickych podacich arch( a jejich elektronické
predavani Ceské posté.
175. Udaje o datu a zplisobu vypraveni se automaticky propisuji do dokumentt.
176. Vypravna muZze tfidit a filtrovat analogové zasilky pro snadnéjsi manipulaci.
Oblast — Manazerské prehledy
Spliuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
177. Spisova sluzba podporuje uzivatelsky komfortni tvorbu prehledl a sestav v ramci
jednotlivych moduld s vyuzitim vSech evidovanych dat dle volitelnych kritérii
i s Casovou posloupnosti.
178. Spisova sluzba umozriuje pfehledy a sestavy filtrovat a prohledavat.
179. Spisova sluzba umoznuje prehledy a sestavy exportovat a tisknout.
180. Spisova sluzba zobrazuje pocty vysledkl v ramci pfehledl a sestav.
Oblast — Ukladani
Spliuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
181. Spisova sluzba podporuje Utvarové a specialni spisovny.
182. PFed ulozenim kontroluje spisova sluzba uzavieny spis (a jeho dokumenty), jsou-li

uplné, zda jsou spravné zpracovany vSechny povinné udaje a zda jsou dodrzeny

podminky uzavfeni spisu.

183. Digitalni dokumenty se po vyfizeni (uzavfeni spisu) automatizované predavaji

centralni spisovné.

184. Analogové (a smiSené) spisy se nabizeji uzivateldm k uloZzeni do utvarové (i

specialni) spisovny.

185. Uzivatel mGze vybrat, do které spisovny analogové (smiSené) spisy uklada.

186. Predani do urcité spisovny mlze administrator spisovny nastavit automatizované

dle spisového znaku spisu.

187. Predavani do spisovny je mozné jednotlivé i hromadné.
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu

. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)

188. K predavani analogovych (a smiSenych) spisi generuje spisova sluzba seznam

vybranych spis(, ktery se pfi pfedani a prevzeti potvrzuje.
189. Administrator spisovny miize omylem pfedany spis vratit na Utvar.
190. VSechny vyfizené spisy (dokumenty) jsou po dobu trvani skartacni Ihity ulozeny ve

spisovné.
191. Dokumenty se ukladaji podle spisového a skartacniho pldnu a vramci néj dle

Casového hlediska.
192. Do dokumentl (spistl) uloZzenych na spisovné ma zpracovatelsky Utvar pfistup pro

cteni.
193. Pristup je stejny jako v dobé, kdy byl spis aktivni (ij. tytéz osoby).
194. Pro spis uloZeny ve spisovné je mozné pozadat o zapujcku &i nahlédnuti.
195. Zapljcku dokumentu (spisu) jiného utvaru zaklada uzivatel, ale automaticky se

nabidné ke schvaleni vedoucimu utvaru, ktery je vlastnik dokumentu (spisu).
196. Jedna-li se o digitalni dokument (spis), zpfistupni se uzivateli po schvaleni zapujcky

po dobu trvani zapujcky.
197. U analogovych (smiSenych) dokument( (spist) se po schvaleni zapujéky zobrazi

spravci spisovny zadost o zapUjcku, kterou ma vyfidit.
198. Spravce spisovny zapUjcuje spisy na zakladé Zadosti. Spisova sluzba zapUljcky

eviduje, zobrazuje jejich pfehled a zapiSe ukoncéeni zapujcky.
199. Spisova sluzba nabizi utvarové (specialni) spisovné spisy k pfedani do centralni

spisovny.
200. Spisy je mozné predat do spisovny jednotlivé i hromadné.
201. Spisova sluzba zapiSe do metadat spisu pfevzeti na spisovnu (kazdou).
202. Administrator spisovny maze upravit néktera metadata spisu, pokud to s ohledem

na svou odbornost povazuje za vhodné (napf. spisovy znak).

Oblast — Skartacni fFizeni
Spliuje
¢. Pozadavek
(ANO/NE)

203. Spisova sluzba automaticky navrhuje dokumenty a spisy, kterym uplynula skartaéni

lhata, k zafeni do skartacniho fizeni.
204. Spisova sluzba provadi skartacni Fizeni davkoveé, aby nedochazelo k pretizeni

systému.
205. Spusténi skartacniho Fizeni pro digitalni spisy je spravci spisovny oznameno, ale

probiha automatizované.
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu

. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)

206. Spusténi skartacniho fizeni pro analogové (smiSené) spisy je spravci spisovny

oznameno, aby védél, které spisy (vécné skupiny) ma pfipravit. SIP se generuje

automatizované.
207. Spisova sluzba sestavi seznam dokumentl (spisi) uréenych k posouzeni ve

skartaCnim fizeni. Tento seznam je tvofen podle schématu XML pro vytvofeni

datového balicku SIP stanoveného Narodnim standardem a obsahuje metadata

podle schématu XML pro zaznamenani popisnych metadat uvniti datového balic¢ku

SIP stanoveného Narodnim standardem.
208. Seznamy pro analogové (smiSené) spisy je mozné generovat a tisknout.
209. Spisova sluzba provede export XML (skartaéni navrh na vyfazeni dokumentd, spist

a Ufednich razitek, véetné seznamud Narodnimu archivu) pro skartacéni fizeni.
210. Spisova sluzba provede import metadat obsahujici informace o rozhodnuti ve

skartanim fizeni (po odborné archivni prohlidce).
211. Spisova sluzba zobrazi neschvalené SIP balicky s chybovym hlaSenim, které

Narodni archiv nepfijal.
212. Administrator spisovny mlize upravit spisy (dle chybovych hlaseni), aby vyhovovaly,

pro tvorbu novych SIP bali¢ka.
213. Spisova sluzba umozfiuje pfenos dokumentl a jejich metadat do archivu (u

analogovych jen metadat).
214. Spisova sluzba provede import metadat potvrzujici uspé&sné ulozeni archivalii

v archivu (na zakladé potvrzeni pfenosu do archivu).
215. Spisova sluzba provede zni¢eni dokumentd, které nebyly vybrany za archivalie, tak,

ze znehodnoti metadata (kromé hlavicky) do podoby znemoznujici jejich

rekonstrukci a identifikaci obsahu a provede smazani ze spisové sluzby a vSech

Ulozist. Obdobné se postupuje pfi zni€eni dokumentd, které byly vybrany jako

archivalie a jejichz repliky se pfedaly do digitalniho archivu.
216. Spisova sluzba i po pfenosu nebo zni€eni uchovava hlavicku metadat (dokumentu,

spisu, dilu, sou€éasti a vécné skupiny).

Oblast — Spisova rozluka
Splnuje
¢. Pozadavek
(ANOINE)

217. Spisova sluzba obsahuje nastroj (funkci) na provedeni spisové rozluky.
218. Administrator spisovny vybira dokumenty (spisy) do spisové rozluky. Vybér je

mozny pomoci hledani a filtrovani. Vystup vybéru je mozné ulozit &i tisknout.
2109. Administrator spisovny dava pokyn k vytvofeni SIP pro pfenos jinému plvodci.
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu

. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
220. Vygenerované SIP jsou predany (napf. pfes ISDS, cloud, nebo datovy nosic).
221. Po provedeni rozluky se provede obdobny (hromadny) vymaz jako po skartaénim
fizeni, zaznamena se do metadat, Ze se jednalo o rozluku.
222. Spisova sluzba umi pfijmout dokumenty (spisy), které v ramci rozluky plvodce
pfijima a zaevidovat je tyto dokumenty jako dorucené.
Oblast — Konverze dokumentt
. . Spliiuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
223. Spisova sluzba umoznuje pfevadéni dokumentu v analogové podobé na dokument
v digitalni podobé a naopak a zménu datového formatu dokumentu v digitalni
podobé provadi postupem zaru€ujicim vérohodnost puUvodu dokumentu,
neporusitelnost obsahu, €itelnost dokumentu a bezpec€nost procesu prevadéni nebo
zmény datového formatu.
224. PFi konverzi do digitalni podoby pfipojuje spisova sluzba doloZku, kterou opatfi
kvalifikovanou peceti a Casovym razitkem.
225. Pfed konverzi do listinné podoby oveéfi spisova sluzba elektronické prvky na
dokumentu a vysledek ovéfeni zaznamena a uchova spolu s dokumentem.
226. PFi konverzi do analogové podoby vyhotovi spisova sluzba doloZku, kterou umozni
vytisknout.
227. Autorizovanou konverzi provadi spisova sluzba napojenim na CzechPOINT na
pozadi.
228. Provedeni autorizované konverze spusti uzivatel nad konkrétnim dokumentem.
Jeho vyzadovana soucinnost je minimalni.
229. Pro autorizovanou konverzi z elektronické podoby do listinné je mozné vyuzit sluzby
Ceské posty, ktera poté dokument rovnou i doruéi.
230. Spisova sluzba automatizované zapisuje evidenci provedenych autorizovanych
konverzi.
231. Do evidence autorizovanych konverzi je mozné nahlizet a vyhledavat a filtrovat,
pripadné exportovat (nebo tisknout).
232. Kazda konverze provedena nad dokumentem se zapiSe do jeho historie.
Oblast — Napojeni na jiné systémy
. . Spliiuje
¢. Pozadavek
(ANOINE)
233. Spisova sluzba je napojena na Zakladni registry pro ztotoZriovani odesilatell a
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Pfiloha €. 1 Minimalni technické poZzadavky zadavatele na spisovou sluzbu

. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
adresatu a dalSich osob.
234. Spisova sluzba je napojena na CzechPOINT pro provadéni autorizované konverze.
235. Spisova sluzba je napojena na profil zadavatele E-ZAK.
236. Spisova sluzba obsahuje napojeni na ekonomicky informacni systém pro pfedani
zaevidované e-faktury do ekonomického systému (SAP).
237. Spisova sluzba je napojena na centralni e-mailovou schranku pavodce.
238. Spisova sluzba obsahuje rozhrani pro napojeni na dalSi informaéni systémy
provozované u puvodce (napojeni dle Narodniho standardu).
239. Spisova sluzba obsahuje synchronni i asynchronni ¢asti rozhrani.
Oblast — Terminy
Splnuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
240. Nad spisem a dokumentem je mozné zadat termin plnéni.
241. Terminy (zadané k entitam) je mozné zobrazovat, filtrovat a tfidit (tisknout).
242. Je mozné nastavit upozornéni na blizici se termin x propadnuty termin.
243. Spisova sluzba vyuziva barevného odliSeni bliZicich se a propadnutych termin(.
244. Kromé termin(i zadanych nadfizenym je mozné dokumentim a spisum pfidat Ih{tu
(napf. nabyti pravni moci).
245, Spisova sluzba hlida nevyfizené dokumenty a spisy, ve kterych nebyla béhem urcité
doby (stanovené administratorem) provedena zadna editace a upozorni na tyto
entity.
246. Spisova sluzba generuje statistiky (napf. propadnutych termind, poctu vyfizenych
dokumentl za urcité obdobi apod.).
247. Statistiky je mozné exportovat a tisknout.
248. Tyto statistiky jsou dostupné zejména vedoucim a spravciim spisovny.
249. Spisova sluzba upozorfiuje na nutnost predani listinnych (smiSenych) spisti do
spisovny (pfekrodi-li uloZeni u utvaru urcitou administratorem spisovny stanovenou
Ih{tu).
Oblast — Historie a transakéni protokol
Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
250. Kazdy dokument, spis, obéh, ukol (entita) ma uzivatelsky &itelnou historii operaci.
251. Nad kazdou entitou je veden transakéni protokol dle pravnich predpisu.
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. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
252. Transakéni protokol neni mozné editovat.
253. Spisova sluzba zaznamena pokusy o naruseni transakéniho protokolu.
254. Z transakCniho protokolu je mozné zpétné rekonstruovat, k jakym zménam
(operacim) nad entitou doslo.
255. TransakEni protokol je mozné ztvarnit.
256. Spisova sluzba vytvafi denni obsah transakéniho protokolu, ktery opatfi
elektronickymi prvky a ulozi.
257. V transakénim protokolu je mozné filtrovat a hledat alespori dle nejduleZitgjsich
metadat (uzivatel, datum a €as, typ operace, jednoznacny identifikator, ¢islo jednaci
a spisova znacka).
Oblast — Typovy spis
Spliuje
c. Pozadavek
(ANO/NE)
258. Spisova sluzba umozhuje tvofit typove spisy.
259 Spisova sluzba obsahuje typovy spis k dokumentaci o spisové sluzbé (podporuje
existenci takového typového spisu) na celou dobu zivotnosti spisové sluzby.
260. Typové spisy se skladaji z dili a soucasti.
261. Administrator (nebo administrator spisovny) mlze stanovit strukturu typového spisu.
262. Dil typového spisu je mozné samostatné uzavrit.
263. Administrator spisovny mize nastavit dilim typového spisu obdobi, po kterém bude
dil uzaven.
264. V kazdé soucasti je otevien pouze jeden (posledni) dil.
265. Vkladat dokumenty Ize jen do otevieného dilu.
266. Do existujiciho typového spisu Ize pfidavat dalSi soucasti.
Oblast — Vyhledavani
Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
267. Spisova sluzba obsahuje vyhledavani napfi¢ celym svym obsahem.
268. Spisova sluzba nabizi vyhledavani v kazdém pohledu (prohledava jen tento pohled).
269. Spisova sluzba umozfiuje vyhledavat dle vSech metadat i jejich kombinaci.
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standardu.

. . Splnuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
270. Spisova sluzba umoznuje sefazovat vysledky dle vSech zobrazenych metadat.
271. Spisova sluzba umozriuje filtrovat vysledky dle vSech zobrazenych metadat.
272. Je mozné exportovat a tisknout vysledky hledani.
273. PFi vyhledani dokumentu (spisu), na ktery nema uzivatel opravnéni, se mu zobrazi
jen hlavicka metadat.
274. Dokumenty (spisy) oznaCené jako citlivé nezobrazi uZivateli, ktery k nim nema
pFistup, ani hlavicku metadat.
275. Spisova sluzba umoznuje fulltextové vyhledavani.
276. Spisova sluzba umoznuje prohledavani obsaht komponent.
Oblast — Bezpecnost
- . Spliuje
c. Pozadavek
(ANOINE)
277. Komunikace spisové sluzby s externimi subjekty (sluzbami) je zabezpecena.
278. Dodavatel spisové sluzby si je védom toho, Ze se jedna o vyznamny informacéni
systém podle pravnich predpisu.
279. Spisova sluzba uklada informace o pokusu o naruSeni systéemu dle Narodniho
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Pfiloha €. 2 - Administrativni formular u¢astnika pfedbézné trzni konzultace

Administrativni formular ucastnika predbézné trzni konzultace

k pfipravované nadlimitni vefejné zakazce s nazvem
,Spisova sluzba UV CR“
(sp.zn. 20079/2021-UVCR)

NiZze podepsany udéastnik predb&zné trzni konzultace vedené zadavatelem — Ceskou
republikou — Uradem vlady Ceské republiky, se sidlem nabt. E. Bene$e 128/4, 118 01 Praha
1 — Mala Strana ICO: 00006599, v souladu s ustanovenim § 33 zakona ¢&. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisq,

nazev

sidlo / misto podnikani

jednajici:

ICO:

DIC:

zapis v obchodnim rejstfiku

ID Datové schranky

Bankovni spojeni:
Cislo uétu:

IBAN:

SWIFT:

Adresa pro dorucovani
korespondence:

jméno a pfijmeni kontaktni
osoby

telefon.:

email:

timto potvrzuje zadavateli svoji u€ast v pfedb&zné trzni konzultaci vedené zadavatelem ve
véci pfipravované nadlimitni vefejné zakazky s nazvem ,,Spisova sluzba UV CR“

v [DOPLNi UCASTNIK], dne [DOPLNi UCASTNIK]

podpis statutarniho organu
nebo osoby zplnomocnéné jednat za u€astnika



Pfiloha €. 3 Seznam zadavatelem pfimo obeslanych subjektd

Seznam zadavatelem primo obeslanych subjektu

v

pofr. €. nazev subjektu ICO
1 GORDIC spol. sr.o. 47903783
2 GRADUAL SYSTEMS, s.r.o. 27876608
3 ICZ a.s. 25145444
4 S&T CZ s.r.o. 44846029
5 aplis.cz, a.s. 26199599
6 Software602 a.s. 63078236
7 "5P", s.r.o. 61251844
8 CCA Group a.s. 25695312
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